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CIRCULAR No. 017-2024

Para: SERVIDORES PUBLICOS NIVEL CENTRAL ALCALDIA
MUNICIPAL DE CHiA

De: SECRETARIA GENERAL - DIRECCION DE FUNCION PUBLICA
Asunto: TRAMITE VACACIONES DICIEMBRE 2024- ENERO 2025
Fecha: 23 DE OCTUBRE DE 2024

De manera atenta se informa que las solicitudes de vacaciones para el mes de
diciembre de 2024 y enero de 2025 para los servidores publicos que vayan a
solicitar disfrute en estos dos (2) meses, se recibiran en la Direccién de Funcion
Publica hasta el viernes 15 de noviembre de 2024, lo anterior con el fin de realizar
los tramites pertinentes antes del cierre de la vigencia fiscal 2024.

Para tal fin, se debe tramitar el formato GTH-FT-04-V6 “Solicitud de vacaciones”,
que se encuentra en el sistema de gestion de calidad KAWAK o radicarlo en el punto
PACO de la Direccién Centro de Atencién al Ciudadano y/o al correo de
“contactenos@chia.gov.co” con copia al correo de la Direccion de Funcién Publica.

El formato debe estar correctamente diligenciado y firmado, sin tachaduras, ni
enmendaduras; debe contener la fecha de diligenciamiento, periodo a solicitar,
fecha de inicio del disfrute, firma del Servidor Publico que solicita y visto bueno del
jefe inmediato.

Se enfatiza que el periodo a solicitar debe estar causado por lo menos un mes antes
de la fecha de disfrute.

Cordialmente,

MARIA ALEJANDRA NAVARRETE A.
Director Técnico (C)

Direccion de Funcién Publica
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