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CIRCULAR INFORMATIVA No. 005 DE 2025

DE: SECRETARIA GENERAL - DIRECCION DE FUNCION PUBLICA
PARA: SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPIO DE CHIA

ASUNTO: PLAZOS PARA REPORTAR NOVEDADES A LA NOMINA
FECHA: 11 DE FEBRERO DE 2025

Respetados funcionarios, reciban un cordial saludo de parte de la Direccion de
gynplén Publica de la Secretaria General, deseandoles éxitos en sus labores
larias.

De manera respetuosa, me permito informar que los plazos para reportar novedades
a la némina (libranzas, descuentos, horas extras, entre otros) solo se recibiran en la
oficina de Funcidn Publica hasta el dia 18 del mes en curso de la némina. En caso
de que esta fecha sea un sabado, domingo o festivo, se recibira la novedad el dia

habil siguiente.

Por favor, tener presente que, para el caso de vacaciones, estas deben ser
reportadas con minimo un mes de anticipacion al disfrute. Es decir, si el funcionario
sale a disfrutar de vacaciones en el mes de marzo, las mismas deben ser reportadas
en el mes de febrero. Se enfatiza que el periodo a solicitar debe estar causado por

lo menos un mes antes de la fecha de disfrute.

Cordialmente,

1 ™)
STO-AFEJANDRO AMAYA MARIA AL DRA NAVARRETE
Secrétarid-de General DIRECTORA FUNCION PUBLICA
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Aprob6Maria Alejandra Navarrete Artunduaga - Directora de Funcion Publica
Revist: John Freddy Torres Plazas - Profesional Universitario (E)
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