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CIRCULAR INFORMATIVA 007-2025

Chia, 27 febrero de 2025

Para: OFICINAS, SECRETARIAS, DIRECCIONES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
CHiA

De: SECRETARIA GENERAL - DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.

Asunto: DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO

La Secretaria General a través de la Direccién de Servicios Administrativos, en razén a sus
funciones y en cumplimiento a lo estipulado en la Ley General de Archivos ‘Ley 594 de 2000,
por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”, asi
como el Acuerdo 001 de 2024 emitido por el Archivo General de la Nacién — AGN, articulo
1.2.3. “Diagnostico integral de la gestién documental y administracion de archivos”, dando
seguimiento a los instrumentos archivisticos adoptados {Programa de Gestion documenta! -
PGD y Plan Institucional de Archivos - PINAR,) estara realizando en cada una de las oficinas
productoras un “Diagnéstico integral de archivo”, aplicando una metodologia consecuente con
los criterios sefialados por el Archivo General de a Nacién — AGN con el fin de evidenciar de
forma detallada el estado actual de la documentacién en la entidad en cuanto a los aspectos
administrativos, infraestructura, conservacién, condiciones ambientales, asi como la validacién
del cumplimiento normativo, con la finalidad de contar con un documento fundamental para la
toma de decisiones en materia Archivistica en Ia Alcaldia municipal de Chia.

Por tal razén se informa que la persona que estara a cargo de las respectivas visitas sera el
profesional Edwin Uriel Hernandez Nova, contratista adscrito a la Secretaria General, para
quien se solicita la mayor colaboracién y brindar la informacién necesaria para adelantar la
actividad comentada.

A la presente se anexa el respectivo cronograma establecido para realizar la visita en campo

durante el mes de marzo, agradeciendo contar con la disponibilidad de tiempo y recurso
humano.
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OSCAR FERNANDO AFANADOR
Direccion de Servicios Administrativos
Director Administrativo

Secretdrio General

Elaborado por:  Edwin Uriel Hernandez Nova - Profesional Universitario - Direccion de Servicios Administrativos.{’_..—
Reviso: Lina Alexandra Jamaica - Profesional Universitario ~Direccion de Servicios Administrativosg&&
William Enrique Bossa — Técnico Operative — Direccign de Servicios Administrativos ¢ # &
José Eber Acero - Profesional Universitario — Direccion de Servicio Administrativos L.
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COMISARIAS DE FAMILIA 2

DIRECCION DE CIUDADANIA JUVENIL

CENTRO DETRASLADO POR PROTECCION - CTP

DIRECCION DE URBANISMO

SECRETARIA DE GOBIERNO

DIRECCION DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA

POSCONFLICTO

DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS, RACIALES, RELIGIOSOS Y

DIRECCION CENTRO DE ATENCION AL CIUDADANQ

SEMANA DOS

OFICINA
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DIRECCION DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

OFICINA DEFENSA JUDICIAL

DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

DIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
PLUSVALIA

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

SECRETARIA PARA EL DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y
EMPRESARIAL

DIRECCION DE TURISMO

SECRETARIA DE EDUCACION

Caorrera 11 N° 11-6%9 Piso 1

PBX: (601) 884 4444 Ext. 2800
servfcfosadmr'nistroﬁvos@chic.gov.co
www. chia-cundinamarca.gov.co



1 ALCAIDIA ~ Secretaria de | Direccién de
J cCHIA GENERAL | SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

2024 - 2027

SEMANA TRES

MARZO

OFICINA

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DIRECCION DE GESTION Y FOMENTO A LA EDUCACION
SECRETARIA DE SALUD

DIRECCION DE SALUD PUBLICA

DIRECCION DE VIGILANCIA Y CONTROL

SECRETARIA DE PLANEACION

DIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION Y ESTADISTICA -
DIRSIE

DIRECCION DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO
CENTRO DE CONCILIACION

SEMANAN CUATRO

OFICINA MM IV
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DIRECCION DE DERECHOS Y RESOLUCION DE CONFLICTOS
COMISARIAS DE FAMILIA 1
COMISARIAS DE FAMILIA 3
COMISARIAS DE FAMILIA 4
INSPECCIONES DE POLICIA 1
INSPECCIONES DE POLICIA 2
INSPECCIONES DE POLICIA 3
INSPECCIONES DE POLICIA 4
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INSPECCIONES DE POLICIA 5

INSPECCIONES DE POLICIA 6

DESPACHO DEL ALCALDE

OFICINA DE CONTROL INTERNO

OFICINA DE CONTRATACION

SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA DE HACIENDA

DIRECCION DE RENTAS

DIRECCION FINANCIERA

DIRECCION DE TESORERIA

SEMANA SEIS

OFICINA

COBRO COACTIVO

OFICINA ASESORA JURIDICA

FUNCION PUBLICA

OFICINA ASESORA DE COMUNICACION PRENSA Y PROTOCOLO

OFICINA DE TIC

| DIRECCION DE ACCION SOCIAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE

COMUNITARIA

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
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DIRECCION DE PROGRAMACION ESTUDIOS Y DISENO
DIRECCION DE VALORIZACION :
SECRETARIA DE MOVILIDAD
DIRECCION DE SERVICIOS DE MOVILIDAD Y GESTION Y e
TRANSPORTE £
DIRECCION DE EDUCACION SEGURIDAD VIAL Y CONTROL DEL
TRANSITO

ALMACEN GENERAL

DIRECCION DE CULTURA
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