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CIRCULAR INFORMATIVA No. 010 DE 2025

DE: SECRETARIA GENERAL - DIRECCION DE FUNCION PUBLICA
PARA: FUNCIONARIOS PUBLICOS MUNICIPIO DE CHIA

ASUNTO: INSTRUCTIVO PARA LA DESCARGA DEL CERTIFICADO DE
INGRESOS Y RETENCIONES -  FORMATO 220
CORRESPONDIENTE AL ANO GRAVABLE 2024

FECHA: 21 DE ABRIL DE 2025

Respetados funcionarios, reciban un cordial saludo de parte de la Direccion de
Funcion Publica - Secretaria General.

Nos permitimos informar que ya se encuentra disponible el procedimiento para la
descarga del certificado de ingresos y retenciones — Formato 220 del afio gravable
2024, a través del mddulo de gestion de recursos humanos.

A continuacion, se detalla el instructivo para su descarga:

1. Ingrese desde el navegador de su preferencia a la siguiente direccion web:

G
https://chia.seygobservices.com:2705/Nomina?ReturnUrl=%2FNomina%?2F|
ndex

2. En la pantalla que se abrira, debera ingresar el correo electronico registrado
en el area de Recursos Humanos y hacer clic en “Acceder’.

3. Recibira en su correo un mensaje con el asunto “Token de Acceso”. En la
parte inferior derecha de dicho mensaje encontrara un token (clave de 4

digitos) que debera ingresar en la plataforma.
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4. Este token también sera enviado via mensaje de texto al nimero de celular
que tenga registrado en la direccion de funcién publica.

Hola, se ha generado un nuevo

token para poder acceder a su
informacion Token: 1532.

©. Una vez ingresado el token, podra descargar el certificado de ingresos vy
retenciones (Formato 220) correspondiente al afio 2024.
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Descargue desde este sitio su certificado de ingresos y retenciones desde ef ment
lateral

Importante:

Si al intentar acceder recibe un mensaje indicando que su correo no esta registrado,
O si no recibe el token por correo 0 mensaje de texto, debera actualizar sus datos
personales en la direccidn de funcién publica.
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FAUSTO ALBEJANDRE AMAYA CASTRO
SEZRETARIO GENERAL |

MARIA ALEJANDRA ARRETE ARTUNDUAGA

DIRECTORA DE FUNCION PUBLICA

Agradecemos su atencion.

Cordialmente,

Aprobo: Maria Alejandra Navarrete Artunduaga - Directora de Funcion Publica
Revisd: John Freddy Torres Plazas - Profesiogal Universitario (E) &=
Elaboro: Ingrid Tatiana Rincén - Contratista‘%
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